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Toutes les commandes d’achat envoyées a partir des commandes ESP seront disponibles
dans la section historique des bons de commande.

Dans la page d’accueil des commandes ESP, cliquez sur I'onglet historique des bons de

commande.
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Chaque commande d'achat sera affichée avec les informations disponibles. Toutes les listes
de commandes d’achat contiendront les informations suivantes:

e Numéro de bon de commande
e Date d’envoi
e Représentant des ventes

Nom du fournisseur et numéro d’ASI (le cas échéant)

Image miniature avec le nom et le numéro du produit
e quantité

Chaque liste contiendra également trois options:

e Bouton d’affichage: cela ouvrira la commande d’achat dans un nouvel onglet.

e Statut de la demande: cela ouvrira un formulaire de courriel qui peut étre envoyé au
fournisseur.

e Ajouter une référence de fournisseur: cette option permet au distributeur de mettre
a jour I'état de la commande.
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& Etat de la demande &3 Ajouter une référence foumisseur
Les listes de bons de commande peuvent également contenir:

e Date in-Hands
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e Option d'état de commande d’achat d'actions

¢ Images miniatures supplémentaires si plusieurs produits sont inclus dans la
commande fournisseur

e Numéro de commande du fournisseur

o Date prévue de I'expédition

e Date de livraison prévue

e Date de mise a jour du statut et du statut

Bon de commande #12345 AS| Supplier Company Dans la main (g

Envoye 9/19/19 Par ESP User asi/12345 2713 © Aflchage
11 oz Ceramic C... QUANTITE 11 0z Ceramic C... QUANTITE

@ Produit # ABC-123 24 @ Produit # DEF-456 24

# de commande du vendeur Date de livraison attendue Date de livraison prévue Etat

54321 9/119/19 9/25/19 Conniiande corTamiee «

Etat mis a jour 9/25/19

Etat de la demande 3 Ajouter une référence foumisseur

Le bouton statut de la demande enverra un e-mail au fournisseur demandant une mise a
jour sur I'état de la commande. Vous serez en mesure de modifier les informations dans cet
e-mail avant I'envoi.
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contact@asisuppliercompany.com

cc

ESP User MyPromoOffice

BCC

Entrer ou sélectionner un utilisateur

Répondre 3
espuserng@asicompany.com

Sujet*

Mew Purchase Order 54321 from ESP User Company

Message

Hello AS] Supplier Company,

included is a Purchase Order. Please confirm that you have received this Order.
Please note that we have indicated all net costs on this Purchase Order. If the
prices listed on this PO are not correct or an item is not available, please advise us

immediately.
Please "Reply All" to this email to ensure everyone is kept in the loop.

Sincerely,

ESP User

800-545-1350
gspuser@asicompany.com

¥ Joindre un PDF

Le bouton Ajouter une référence fournisseur ouvre une fenétre dans laquelle vous pouvez

ajouter un numéro de commande fournisseur, un Etat, une date d’expédition attendue et
une date de livraison attendue. Aprés avoir entré les informations pertinentes, cliquez sur le
bouton enregistrer.



E-Comm Connected les fournisseurs sont en mesure de mettre a jour I'état d’'une
commande directement via les commandes ESP. Les distributeurs peuvent également

utiliser ces statuts.

Ajouter une commande du vendeur

# de commande du vendeur Etat de la commande
Date de livraison attendue Date de livraison prévue
B iz

Commentaires

Recherche et tri des commandes fournisseur
Utilisez la barre de recherche pour localiser un bon de commande en saisissant le numéro
de bon de commande, le nom du fournisseur ou le fournisseur ASI. Au fur et a mesure que

vous tapez, les résultats correspondants apparaitront.

Vous pouvez trier les commandes d’'achat a la date de la derniére activité ou a la date
d'envoi de la commande a I'aide du bouton au-dessus des listes de commandes fournisseur.
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Il existe également des options de filtrage disponibles qui vous permettent d’afficher les
commandes d’achat qui ne contiennent que I'option sélectionnée. Vous pouvez filtrer par
Etat, date (date de commande ou date de la main), fournisseur, client et/ou représentant

commercial.



