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Preferencias de ESP Online Centerstage
Wendy Dujmovic - 2019-06-12 - ESP Online

Para establecer los valores predeterminados de las presentaciones o crear temas
personalizados, haga clic en editar y, a continuacion, seleccione Preferencias de la etapa

central.
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Las preferencias de CenterStage siguen un flujo de trabajo similar al del asistente de
CenterStage, comenzando por elegir una plantilla y terminando con enviar y guardar la
presentacion.

Puede establecer preferencias para:

Ficha plantillas

Esta pestafia le permite designar una plantilla predeterminada, asi como facilitar la opcién
de configurar los datos para las plantillas. Seleccione una plantilla de la lista desplegable
para actualizar la vista previa en el lado derecho de la pantalla. Cuando se haya
seleccionado la plantilla deseada, haga clic en el botén "hacer esto mi plantilla
predeterminada" y esa plantilla se mostrarad y usara en el Asistente de la etapa central.

Debajo del cuadro de seleccién de plantilla hay campos de datos asociados con el nombre
de la plantilla que se muestra. Estos campos de datos se pueden cambiar a otras
selecciones. Las opciones se basan en las selecciones desplegables para cada campo.

Choose the data fields for this template here;

ISummar'_.,r ;
IC-:ull:ur *k N
ISize 3:

Por ejemplo, el campo de datos muestra color, pero prefiere mostrar el material en su lugar.

La seleccién de gota para color se puede cambiar a material.

Si desea ver cada cambio en la vista previa antes de guardar todas las modificaciones,
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haga clic en el botdn actualizar vista previa para actualizar la vista previa en el lado
derecho de la pantalla. Si desea ver mas de cerca, haga clic en el botén vista previa de
pagina completa para mostrar la vista previa en una ventana emergente.

Refresh Preview | Full Page Preview

Hay tres botones en la parte inferior:

e Guardar cambios-guardara todos los cambios realizados y actualizard la pantalla de
previsualizacién.

e Revertir: se deshara el Ultimo cambio realizado antes de guardar

e Cargar configuracién predeterminada: devolvera todos los campos de datos de la
plantilla elegida a su estado predeterminado.
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Pestana Etiquetas de campo de datos

La pestafia Etiquetas de campo de datos le permite cambiar las etiquetas de los campos de
datos a otros términos que desee usar. Los cambios realizados en esta pantalla afectardn a
todas las plantillas.
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Cuando haya terminado de actualizar las etiquetas de campo de datos, haga clic en el



botédn Guardar cambios . Si desea restaurar esta pantalla a su configuracién
predeterminada, haga clic en el botén cargar configuracién predeterminada .

Pestana temas

La pestafia temas define la "apariencia" de sus presentaciones. Esta es la caracteristica que
le permite vincular la presentacion a su negocio mediante la creacién de un tema que
utiliza sus colores preferidos. Hay una serie de temas ASI en esta pestafia, y se pueden

establecer como un defecto seleccionando uno y haciendo clic en el botén "hacer esto mi
defecto".

La creacién de un tema personalizado es un proceso Unico, tenga en cuenta lo siguiente:

1. Empiece con la seleccién de un tema ESP online que represente su identidad.
2. Haga clic en el botén Guardar como nuevo tema .
3. Asigne un nombre al tema y haga clic en Aceptar.
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Ahora, puede comenzar a modificar el tema ASI a sus especificaciones. Los elementos
disponibles para editar se encuentran en el menu desplegable elementos. Si no estd seguro

de a qué se refiere el elemento de la lista desplegable, haga clic en el botén mostrarme .

Customize this theme here; .

ltems: [Page’ ' d 3 Show Me
Aftributes Set: IBnrder 'I

e

Hacer una seleccién de la lista de elementos y hacer clic en el botén mostrarme hara que
la pantalla de vista previa indique dénde estd el elemento en la plantilla. A continuacién,

utilice el conjunto de atributos para personalizar todos los aspectos disponibles sobre el
elemento seleccionado.
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Nota: Se puede crear un maximo de 10 temas personalizados por usuario.

Ficha portadas

La pestafia portadas le permite agregar una portada a su presentacion. El valor
predeterminado en ESP online no es una pagina de portada, pero esto se puede cambiar
facilmente seleccionando la portada que desea usar y haciendo clic en el botén "hacer
esto mi portada predeterminada". A continuacién, puede configurar su pagina de
portada con la informacién basica que desea que aparezca en todas las presentaciones y, a
continuacidn, personalizarla en el Asistente de CenterStage. Si la casilla "Mostrar mi

encabezado en todas las portadas" estd marcada, el encabezado se mostrara en todas las
portadas.

Una vez que se selecciona una portada, un texto editable o un campo de texto e imagen
apareceran en la parte inferior izquierda y la vista previa mostrara la portada. Al agregar o
editar texto, puede hacer clic en el botdn Actualizar vista previa para actualizar la
pantalla de vista previa antes de guardar los cambios. Si se carga una imagen, debe ser

una. JPG o. Archivo BMP. Al hacer clic en el botén Guardar cambios también se actualizara
la pantalla de vista previa.
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Nota: En el Asistente de etapa central, solo se mostraran las paginas de portada que



coincidan con el disefio de la plantilla seleccionada para la presentacién.

Encabezado & pestana pie de pagina

La pestafia encabezado y pie de pagina es para configurar la informacién de encabezado y
pie de pagina en la presentacién. Una vez configurada la informacion deseada, no tendra
que usar la pestafia encabezado & pie de pagina del Asistente para escenarios de centro a
menos que desee personalizarla para una presentacién especifica.

En esta pantalla, también puede cargar un logotipo (los tipos de archivos aceptados para
los logotipos son. JPG y. BMP.) y elija su disefio de encabezado, y escriba hasta 2 lineas de
texto de pie de pagina, y seleccione tener la fecha de creacién y los nimeros de paginas en
la presentacion.

Nota: El tamafio del texto del encabezado y del pie de pagina se controla mediante un
elemento de tema, por lo que dependiendo del tamafio de fuente que haya elegido para el
texto del encabezado en la pestafia temas, solo puede obtener cinco lineas de texto en el
encabezado en lugar de seis, etc.
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Header & Footer Preferences

You can sel-up your default header and footer information here. The available roem for header and foote
themes. Make sure to sawe any changes before leaving this screen by dicking on the Save Changes but
Refresh Preview bulion, Clicking an the Full Page Preview button will show you a full page presiewin a g
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Enviando & pestana guardar

La pestafia envio & guardar es para la configuracién de los valores predeterminados con
respecto a cémo se enviard y visualizard la presentacién después de la creacién. Puede
enviar la presentaciéon como un enlace, que pondra un enlace a la presentacion en el
cuerpo de un correo electrénico, o un archivo adjunto, que abrird un correo electrénico y le
adjuntara un PDF.



Si elige enviar presentaciones como un enlace, puede establecer que el enlace caduque en
1, 5,10, 20, 30, 60 0 90 dias.

Email Options

W Email-(Open my e-mail program) t

€ Link - (include my presentation as link in the body of my email). Link Expires in |30 =] Days
& 2ttachment - (Atiach my PDF presentation to my e-mail - POF Only)

Si los precios de una presentacidn solo son buenos durante 30 dias, esa presentacién se puede
enviar como un enlace, y ese enlace se inactivara en 30 dias. Es importante tener en cuenta que la
fecha de vencimiento es de 30 dias a partir de la fecha de creacidn de la presentacion, no la fecha
en que se envia la presentacion.

La Ultima seccidén: "opciones de comprador final para realizar pedidos" es la funcién de la
etapa central interactiva. Puede seleccionar las tarjetas de crédito que desea aceptar
cuando utilice la etapa central interactiva.

End-Buyer Options for Placing Orders

i w End-Buyer ta Order Directly from a Centerstage Presentation
Display these payment options on the Centerstage Checkout page (select atleast one):
I american Express [T Dizcover I Wastercard I visa M Bill Me

Save Changes |




