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Agregar una nueva empresa en CRM
Wendy Dujmovic - 2021-08-13 - CRM

Para agregar una nueva empresa, inicie sesiéon en www.SearchESP.com y, a continuacion,

haga clic en la pestafia CRM. A continuacidn, haga clic en la pestafia Empresas.

ge&'-p' ESP Web Websites Admin CRM Pedidos Marketing por correo electrénico ® A asi
Empresas  Contactos Correos electronicos Notas Tareas Designaciones Disefios
CRM | Empresas
Empresas =

Todas las empresas Clientes Proveedores Decoradores Clientes potenciales

Haga clic en el botén Agregar para agregar una nueva empresa. Introduzca el nombre de la
empresa y active las casillas de verificacién para seleccionar el tipo de empresa, por
ejemplo, cliente.

Rellene tanta informacién como sea posible sobre la empresa.

Crear empresa

Para agregar una empresa, complete los siguientes campos obligatorios. Mas
adelante puede afiadir informacion adicional.

Nombre de la empresa ®

¥ Cliente [ Proveedor [ Decorador Cliente potencial
Introduzca un ndmero de teléfono y un correo electrénico seleccionando su tipo en el menu
desplegable y, a continuacién, introduzca la informacién a la derecha. Para introducir un
numero de fax, utilice el menu desplegable para seleccionar "Fax de oficina" o "Pedir fax"
en las secciones del teléfono.

Si necesita agregar un segundo nimero de teléfono o un correo electrénico adicional, haga
clic en el enlace "Agregar" debajo del campo.

Para establecer una preferencia predeterminada de prueba requerida, utilice el mend
desplegable Prueba requerida para seleccionar Ninguno, Correo electrénico, Foto digital o
Preproduccién. Si se selecciona correo electrénico, se abrird un campo con la opcién de
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introducir una direccién de correo electrénico para las pruebas. Esta informacion se
mostrara automaticamente en la pestafia Decoracién al crear un pedido.

Haga clic en el enlace Informacién de facturacién para agregar informacién de pago con, un
c6digo de impuestos y una cuenta de envio. Si la empresa esta exenta de impuestos, abra
la seccién Facturacion y marque la casilla Exencién de impuestos.

Crear empresa

Para agregar una empresa, complete los siguientes campos obligatorios. Mas
adelante puede afiadir informacion adicional.

Nombre de la empresa *

ABC Customer Company

l# Cliente [J Proveedor [ Decorador [ Cliente potencial

Teléfono

Office Phone v +1~ | 555-555-555

b
x

Agregar teléfono

Correo electrénico

Work v contacti@abccustomercompany.com x

Agregar correo electrénico

Dominio de correo electrénico

Agregar dominio de correo electronico

Sitio web

Corporate Website v ®

Afiadir sitio web

Se requiere prueba

Etiquetas

Introduzca o seleccione la etiqueta -

Por dltimo, puede seleccionar hacer visible esta empresa para:



e Todos: todos los usuarios de su organizacion.
e Sdlo el Creador de Registros: Sélo usted sera capaz de ver y buscar esta empresa.

e Equipos o individuos: selecciona el equipo de usuarios o usuarios individuales que
podran ver la informacién de esta empresa.

Informacion de facturacion t

Propietario del registro (Persona responsable de este registro)

ESP User (Me) -

Visible para

& Todos

) Sdlo el registro Owner @

() Equipos o Individuos @ ‘

Haga clic en Guardar cuando haya terminado. Si desea agregar otra empresa, haga clic en
la flecha situada junto al botédn Guardar y seleccione Guardar y crear otra.

Cancelar Guardar -

Guardar y crear otro
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