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Personalizar nimeros de documentos de ventas
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Puede actualizar el nimero de documento predeterminado para facturas, presupuestos y
pedidos.

Abra el documento y coloque el cursor sobre el nimero de documento en la parte superior
de la pantalla. Haga clic en el icono de lapiz para editarlo.

El nimero de documento debe ser Unico y no contener mas de 30 caracteres, incluidos
nUmeros, letras y guiones ("-").

Una vez realizados los cambios, haga clic en "guardar" para actualizar el nimero o
"Cancelar" para salir del modo de edicién sin realizar cambios.

@esP  order #201924060 (IR x
Cliente IA\S'
Todo > ABC Customer Company - i Ver registro de CRM

Se puede editar un nimero de documento hasta que el documento se envie o se vinculen.
Por ejemplo, si crea un pedido a partir de una cotizacién, el nimero de cotizacién no se
puede editar. Sin embargo, puede editar el nimero de pedido hasta que envie un pedido o
cree una factura.

Qesp' Order #DEF456 [RNIEYE

Cliente

Todo * ABC Customer Company -

La edicion del nimero de pedido cambiara el nimero de pedido de compra, pero no
cambiara los niUmeros de las transacciones vinculadas recién creadas. Esos nimeros de

documento se generan en funcién de la configuracién estandar del nimero de documento.
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